
Szakmai gyakorlat 1 
  
nappali tagozat esti tagozat 
Tantárgy kódja: LSGY1B 
Kreditszáma: 2 
A tanóra típusa: gyak. és száma: 2 
A számonkérés módja: gyj. 
A tantárgy tantervi helye: 3. félév  
Előtanulmányi feltételek: LTDL2B, LTOR2B 
Tantárgy státusza: kötelező 

Tantárgy kódja: LSGY1EB 
Kreditszáma: 2 
A tanóra típusa: gyak. és száma: 10 
A számonkérés módja: gyj. 
A tantárgy tantervi helye: 3. félév  
Előtanulmányi feltételek: LTDL2EB, LTOR2EB 
Tantárgy státusza: kötelező 

 
TANTÁRGY CÉLJA: 
 
Az elméletben tanult ismeretek gyakorlati alkalmazása, melynek során a hallgatók a könyvtári munka 
valamennyi területén gyakorlati ismereteket szereznek. Képessé válnak szakmai helyzetek gyors 
felfogására, az egyéni döntéshozatalra, mások meghallgatására. A feldolgozó munka 
munkafolyamatainak gyakorlása. 
 
 
TANTÁRGY TARTALMA:  (FELDOLGOZÓ MUNKA, GYŰJTEMÉNYSZERVEZÉS) 
 
• A hallgatók megismerkednek a gyakorló könyvtár állományával, az állomány elhelyezésével, 

raktári rendjével, különgyűjteményeivel. 
• Gyakorolják a raktári jelzet megállapítását, a dokumentumok formai feltárását, a raktárból való 

kikeresést és a visszaosztást. 
• Tanulmányozzák a könyvtár Gyűjtőköri Szabályzatát, az állománygyarapítási tervet. 
• Tájékozódnak a könyvek és egyéb dokumentumok beszerzési forrásairól és a beszerzés módjáról. 

Tanulmányozzák a beszerzés segédleteit, a beszerzés technikai lebonyolítását. 
• Részt vesznek az állomány gyarapításában a könyvek, periodikák és egyéb dokumentumok 

kiválasztásában. 
• Gyakorolják a dokumentumok hagyományos és számítógépes nyilvántartásba vételét. 
• Ismerkednek a könyvtár katalógusival, a könyvtár számítógépes adatbázisaival.  
• Gyakorolják az MNB-adatbázis kezelését, a keresést.  
 
 
 
A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele: aktív részvétel a foglalkozásokon, a kiadott feladatok 
maradéktalan teljesítése, a gyakorlati napló pontos vezetése, saját tapasztalatok, észrevételek rögzítése. 
 
 
Tantárgy felelőse: Dr. Goda Éva főiskolai tanár, Ph.D. 
Tantárgy oktatásába bevont oktató(k): Dr. Goda Éva főiskolai tanár, Ph.D. 
 
 
 


