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TANTÁRGY CÉLJA: 
 
A dokumentumok tartalmi feltárásában jártas szakemberek képzése. Ismerjék meg a hallgatók, és 
készségszinten sajátítsák el az osztályozáselmélet modern irányzatait. Gyakorolják a jelzetalkotás 
módjait, az ETO táblázat kezelését.  
                                                             
TANTÁRGY TARTALMA: 
 

• A raktári jelzet helye, feladata. 
• Az osztályozás és információkereső technika szerepe a könyvtári munkafolyamatok 

rendszerében. 
• A dokumentumok tartalmi feltárásának mélységi szintjei, feltártsági mutatók. 
• A könyvtári osztályozás célja, funkciói, fogalma. 
• Az osztályozási rendszerek és információkereső nyelvek. 
• Jelzetalkotási szabályok, jelzetalkotás. 
• Az osztályozás logikai és matematikai alapjai. A fogalmak csoportosítása, az osztályalkotás és 

a fazettás csoportosítás elve. 
• Jelzetalkotás. 
• Osztályozás és jelzetelés. 
• Ellenőrző dolgozat írása. 
• A tudomány és az osztályozás kapcsolata. 
• Az Egyetemes Tizedes Osztályozás kialakulása, elterjedése gondozása, korszerűsítése. 
• Az ETO felépítése, jelzetalkotási szabályok. Főtáblázatok, segédtáblázatok és a betűrendes 

mutató felépítése. 
• Osztályozás bővített ETO számukkal. Előnyszabályok. Az alosztások sorrendje a 

többszörösen összetett jelzeteken belül. 
• Jelzetalkotási szabályok, jelzetszerkesztési feladatok gyakorlása. 
• Ellenőrző dolgozat írása. 
• Segédtáblázatok használata, gyakorlás. 

 
A félév gyakorlati jeggyel zárul, megszerzésének feltétele aktív szemináriumi részvétel, az adott 
feladatok megoldása, és sikeres dolgozat írása. 
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