
Dokumentumleírás 1 
  
nappali tagozat esti tagozat 
Tantárgy kódja: LTDL1B 
Kreditszáma: 2 
A tanóra típusa: ea.+szem. és száma: 1+1 
A számonkérés módja: gyj. 
A tantárgy tantervi helye: 1. félév  
Előtanulmányi feltételek: - 
Tantárgy státusza: kötelező 

Tantárgy kódja: LTDL1EB 
Kreditszáma: 2 
A tanóra típusa: ea.+szem. és száma: 5+5 
A számonkérés módja: gyj. 
A tantárgy tantervi helye: 1. félév  
Előtanulmányi feltételek: - 
Tantárgy státusza: kötelező 

 
TANTÁRGY CÉLJA: 
 
A könyvtári dokumentumok formai feltárásához, a nemzetközi információcseréhez nélkülözhetetlen 
bibliográfiai leírás ismereteinek elsajátítása, leíró katalógusok szerkesztése és gondozása. A 
hagyományos és elektronikus eszközökre épülő feldolgozás, tárolás és visszakeresés sajátosságainak 
és technikájának megismerése. 
 
TANTÁRGY TARTALMA: 
 
• Bevezetés a katalogizálás ismeretkörébe. Könyvtári katalógusok alapvető funkciói és fajtái. 
• A dokumentumleírás szabályozása. Nemzetközi szabványosítási törekvések. Az ISBD-program. 
• A bibliográfiai leírás és annak rendszere. Az MSZ 3424/1-78 szabvány. 
• A könyv adatközlő helyei. Források, források rangsora. 
• Adatcsoportok, adatelemek. Leírás nyelve, írásrendszere, transzliterálás. 
• A leírás szerkezeti felépítése egy- és többkötetes könyvek esetében. 
• Egykötetes könyvek leírásának gyakorlása. 
• Különlenyomat, kolligátum leírása. 
• Szerzői gyűjtemények leírása. Vegyes gyűjtemények leírása. 
• Idegennyelvű könyvek leírása. 
• Analitikus leírás. Többkötetes könyvek leírása. 
 
Félév lezárása: gyakorlati jegy. Ennek feltétele írásbeli dolgozatok készítése. 
 
KÖTELEZŐ IRODALOM: 
 
1. Könyvtárosok kézikönyve. 2. köt., Feltárás és visszakeresés. Szerk. Horváth Tibor, Papp István.  

Budapest: Osiris, 2001. 
2. Rácz Ágnes: Bibliográfiai leírás, katalogizálás. Budapest: Nemzeti Tankvk., 1994. 
3. Tóvári Judit: Bibliográfiai adatfeldolgozás. 1. köt. Könyvek bibliográfiai leírása. Nyíregyháza: 

Egregia, 1997. 
4. ISBD/G (General): A nemzetközi szabványos bibliográfiai leírás általános szabályai. Ford. Faragó 

Lászlóné.  Budapest: OSZK-KMK, 1979.  
5. ISBD/M (Monographic publications): A könyvek nemzetközi szabványos bibliográfiai leírása. 

Ford. Horváth Magda.  Budapest: OSZK-KMK, 1980.  
6. Bibliográfiai leírás. Könyvek: 3424/1-78. Közread. a Magyar Szabványügyi Hivatal. Budapest: 

MSZH, 1978.  
 
Segédlet 
Példatár a könyvek formai és tartalmi feltárásához. Szerk. Varga Ildikó. Budapest: OSZK KMK, 1987. 
 
 
 
 



AJÁNLOTT IRODALOM: 
 
1. Fügedi Péterné: A nemzetközi azonosító számok alkalmazása Magyarországon. = Könyvtári 

Figyelő, 1983. 3. sz. 229-239. p. 
2. Kurucz Imréné: Előkészületek az MSZ 3424-1 Bibliográfiai leírás. Könyvek c. szabvány revíziós 

munkálataira. = Könyv, Könyvtár, Könyvtáros, 1993. 5. sz. 28-30. p. 
3. Pogányné Rózsa Gabriella: A leíró katalogizálás szabályozása Magyarországon. 1925-1960. = 

Könyv, Könyvtár, Könyvtáros, 2004. 7. sz. 40-51. p.   
4. Rácz Ágnes: Útmutató az iskolai és kis közművelődési könyvtárak számára. Budapest: OSZK-

KMK, 1987. 
5. Susánszky Zoltánné: A nemzetközi szabványos könyvszámozás /ISBN/ bevezetése. = Könyvtáros, 

1974. 4. sz. 193-197. p. 
6. Szabó Orsolya: Az ISBN és az ISMN rendszer változásai 2008-ban. = Könyv, Könyvtár, 

Könyvtáros, 2007. 8. sz. 32-36.p. 
 
Tantárgy felelőse: Dr. Lupkovicsné dr. Major Edit főiskolai docens, Ph.D. 
Tantárgy oktatásába bevont oktató(k): Dr. Lupkovicsné dr. Major Edit főiskolai docens, Ph.D. 
 
 
 


