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TANTARGY CELJA:

A hallgaték olyan elméleti ismeretek birtokaba arssk, hogy a kdnyvtéari feladatokat magas
szinvonalon tudjék ellatni, killonds tekintetteliskolai konyvtarakra. Tudjanak az életkori
sajatossagoknak megféleh foglalkozni a konyvtar haszndldival, legyenekatdsak a
hagyomanyos nyilvantartasok vezetése mellett a isagépes nyilvantartasok vezetésében.
Ismerjék meg a konyvtar vezetésének folyamatat, émywari munkaszervezetet, a
gazdalkodast, lgyiratkezelést, a PR tevékenysagrilyazatok irAsanak modjat.

TANTARGY TARTALMA:

A konyvtéari rendszer fogalma, Osszeievkonyvtarak, a konyvtarligy iranyitasa,
felligyelete. A kbnyvtar fenntartasa.

Az iskolai konyvtarak fefldése, torténete, iskolai konyvtari halozat.

A konyvtarugy jogi szabalyozasa, torvények, rerteéleAz 1997. évi CXL. Torvény
és valtozasai.

Konyvtari munkaszervezet. Szervezeti é&kbési Szabalyzat. Szakfelligyelet.

A vezetés folyamata, vezétulajdonsagok, készségek, képességek.

A konyvtar gazdalkodasa, koltségvetés, ugyvitel. yitigkezelés. Konyvtari
statisztika. A munka ellémzése.

A konyvtar épllete, berendezése. Konyvtéri szaisajt

Koényvtaros hivatas, munkamaodszerek.

Rendezvények szervezése, klubokikidtetése, palyazatok irdsa, alapitvanyok,
szponzoralas.

Kapcsolatteremtés, PR tevékenyseég.

A félév soran a hallgatok latogatéast tesznek a &= Egyetem Egyetemi és Nemzeti
Koényvtardban és két alkalommal kényvtari rendeze@nyesznek részt.
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Balogh Andras: Bibliopldza — a XXI. szazad konyafdA(poszt)modernitas konstrukcioi egy
nagyvarosi konyvtarmodell gyakorlataban. = Konyanywtar, konyvtaros, 2013. 1. sz. 3-17. p.
Barki Katalin: Egy korszak lezarult az ,Ev konywiacim elnyerésével. = Kényv, konyvtar,
konyvtaros, 2008, 4. sz. 23-41. p.

Bankeszi Katalin: Lezarult az Orszagos Széchényiyiir TAMOP-palyazata. = Konyvtari
Levele®/lap. 2011, 9. sz. 3-9.p.

Bankeszi Katalin: A MOKKA és az ODR kapcsolata,&blifejlesztési lehéségek. = Konyv,
Konyvtar, Kényvtaros. 2008, 11. sz. 3-8. p.

Carlzon, Jan: Lapitsd le a piramist. Bp. 1990.
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3. sz. 23-26. p.

Gyoéri Erzsébet: Alapitvanyok a konyvtarak hatranydyzeti olvasoéiért. = Konyv, konyvtar,
konyvtaros. 2002. 6. sz. 3-4.p.

Hajnal Ward Judit — Sylvia @sds Clark: Evtizedek a konyvtarban. = Kény, konyyta
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Haluska Veronika: Gjjteményfejlesztés — valsag idején. = Konyv,konyidmyvtaros,2014.
1.sz. 40-47.p.

Horvath Sandor Domokos: A vedgbgai és kitelességei. = Konyv, kdnyvtar, konyesar
2002. 3. sz. 11-15.p.

Horvéath Zoltanné: A lathatd és a kooperativ kongatédell. = Kony, kdnyvtar, konyvtaros,
2013. 1. sz. 18-32. p.
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2.sz. 25-27. p.
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Papp Istvan: Etikai kddex a magyar konyvtarossagara. Hattéranyag. = Konyvtari
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