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TANTÁRGY CÉLJA: 
 
A hallgatók ismerjék meg az egységesített besorolási adatok szerkesztésének szabályait, a bibliográfiai 
rekordok adatcsere formátumát. Ismerkedjenek meg a kották, hangfelvételek típusaival, az időszaki 
kiadványok jellemzőivel, leírásuk jellegzetességeivel. 
                                                             
TANTÁRGY TARTALMA: 
 

• Nyomtatott kotta típusai, helye, szerepe a könyvtárakban. 
• A kották leírása az MSZ 3424/7-es szabvány alapján. 
• Kották besorolási adatai. 
• Hangfelvételek típusai, helye, szerepe a könyvtárakban. 
• Hangfelvételek bibliográfiai leírása az MSZ 3424/9-es szabvány alapján. 
• Hangfelvételek analitikus leírása. 
• Zeneműtári és hangtári részlegek dokumentumainak formai feltárása. 
• Az időszaki kiadványok formai jellemzői (fogalma, fajtái, jellegzetességei). A hírlapok, 

folyóiratok, évkönyvek, sorozatok és egyéb típusú időszaki kiadványok, mint 
dokumentumtípusok összehasonlítása a könyvekkel. 

• Az adatok forrásai, a leírás típusai, a leírás nyelve és írásrendszere, az adatok írásmódja 
• Az időszaki kiadványok leírása, adatcsoportok és adatelemek, a leírás egyezményes jelei 
• A sorozatok bibliográfiai leírása. 
• Az évkönyvek típusai, címadatának jellegzetességei, leírásuk szabályai. 
• Időszaki kiadványokban megjelent részdokumentumok analitikus leírása  
• Tételszerkesztés (a besorolási adatok megválasztásának általános szabályai, a bibliográfiai 

tételek megjelenítése, főtételek, melléktételek és utalók). 
• Az elektronikus időszaki kiadványok definíciója, típusai, tulajdonságai, feldolgozásuk 

jellegzetességei. 
 
A félév gyakorlati jeggyel zárul. Megszerzésének feltétele: legalább két, megfelelő szintű dolgozat 
megírása, valamint szóbeli beszámoló. 
 
KÖTELEZŐ IRODALOM: 
 
1. Skaliczki : Zenei könyvtárak ügye a könyvtárak ügye. = Könyvtári Levelező/lap, 1993. 9. 13-14. 

p. 
2. Skaliczki Judit: Zenemű- és hangtári részlegek a közművelődési könyvtárakban.  Bp., NPI, 1980.   
 
AJÁNLOTT IRODALOM: 
 
1. Zenei könyvtári ismeretek. Szerk. Gócza Julianna.  Bp., Magyar Könyvtárosok Egyesülete Zenei 

Könyvtáros Szervezet, 1999. 
2. Balla Ildikó: Praktikák, tippek időszaki kiadványok kezeléséhez. = Könyv,  Könyvtár, 

Könyvtáros, 2008. 7. sz. 38-54. p. 



3. Berke Barnabásné: Az elektronikus dokumentumok és könyvtári használatuk : Helyzetkép. = 
Könyvtári Figyelő, 2001. 2. sz. 275-297. p. 

4. Gazdag Tiborné: Az időszaki kiadványok számbavétele és feltárása – nemzetközi tendenciák és 
hazai környezet. = Könyvtári Figyelő, 2002. 4. sz. 653-660. p. 

5. Könyvtárosok kézikönyve 1-3. köt.  Szerk. Horváth Tibor, Papp István .  Bp., Osiris, 1999-2001. 
6. Renkecz Anita: Elektronikus időszaki kiadványok nyilvántartása és archiválása : az EPA 

szolgáltatás. = Tudományos és Műszaki Tájékoztatás, 2005. 2. sz. 56-69. p.  
7. Stumpf-Benedek Anna: Elektronikus időszaki kiadványok könyvtári kezelése. = Könyvtári 

Figyelő, 2003. 4. sz. 755-772. p. 
8. Szilvássy Zoltánné: Az időszaki kiadványok és egyéb folytatódó források könyvtári kezelése. Bp.,  

OSZK  KMK, 2006. 
9. Tóvári Judit: Bibliográfiai adatfeldolgozás : időszaki kiadványok bibliográfiai leírása.        

Nyíregyháza, Egregia, 1997.  
10. Tóvári Judit: Feladatgyűjtemény az időszaki kiadványok bibliográfiai feldolgozásához : 

mintapéldák megoldásával és magyarázatokkal. Nyíregyháza, Dialógus Informatikai Iskola, 2000. 
 
Szabványok: 
 
1. ISBD/PM  : A nyomtatott kotta nemzetközi szabványos bibliográfiai leírása. Ford. és szerk. Varga 

Ildikó.  Bp., OSZK KMK, 1983.  
2. Bibliográfiai leírás. Kották : MSZ 3424/7 – 84. Közread. a Magyar Szabványügyi Hivatal. Bp., 

MSZH, 1984.  
3. ISBD/NBM : A nem - könyv anyagok nemzetközi bibliográfia leírása. Ford. Faragó Lászlóné.  

Bp., OSZK KMK, 1980.  
4. Bibliográfiai leírás. Hangdokumentumok : MSZ 3424 / 9 – 88. Közread. a Magyar Szabványügyi 

Hivatal.  Bp., MSZH, 1988.  
5. ISBD/S : Az időszaki kiadványok nemzetközi szabványos bibliográfiai leírása. Ford. Nagy 

Zsoltné.  Bp., OSZK-KMK, 1983. 
6. Bibliográfiai leírás. Időszaki kiadványok : KSZ/3-2001. Közread. a Könyvtári és Szakirodalmi 

Tájékoztatási Bizottság. Bp., OSZK, 2001. 
7. Bibliográfiai leírás. Időszaki kiadványokban megjelent részdokumentumok : MSZ 3424/12-92. 

Bp., MSZH, 1992.  
8. Leíró katalógusok bibliográfiai tételeinek szerkesztése. Időszaki kiadványok. MSZ 3423/3-86. 

Bp., MSZH, 1986. 
9. Időszaki kiadványok nemzetközi azonosító számok : MSZ 3567-1975. Bp., MSZH, 1975. 
 
 
Tantárgy felelőse: Dr. Lupkovicsné dr. Major Edit főiskolai docens, Ph.D. 
Tantárgy oktatásába bevont oktató(k): Dr. Lupkovicsné dr. Major Edit főiskolai docens, Ph.D. 
 
 
 


