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TANTÁRGY CÉLJA: 
 
A hallgatók ismerjék meg az egységesített besorolási adatok szerkesztésének szabályait, a bibliográfiai 
rekordok adatcsere formátumát.   
                                                             
TANTÁRGY TARTALMA: 
 
A leíró katalógus keresési szempontjai. A keresési szempontoknak megfelelő besorolási adatok 
szerkesztésének szabályai az MSZ 3440-es szabványcsalád, valamint a KSZ szabványai alapján. 
 

• Besorolási adatok: személyek nevei, 
          testületek neve, 

    földrajzi nevek. 
• Cím besorolási adatként. 
• A besorolási adatok megválasztásának szabályai. 
• Főtétel, melléktétel, utaló elkészítésének szabályai. 
• Leíró katalógus szerkesztése. 
• Nyomtatott katalógustételek visszakeresése. 
• Számítógépes dokumentumfeldolgozás és formai feltárás technikája. 
• A bibliográfiai rekordok adatcsere formátuma. 

 
A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele: a szemináriumokon való rendszeres és aktív részvétel, 
valamint a félév során az írásbeli dolgozatok sikeres teljesítése. 
 
KÖTELEZŐ IRODALOM: 
 
1. Könyvtárosok kézikönyve / szerk. Horváth Tibor, Papp István. 2. köt., Feltárás és visszakeresés. - 

Budapest : Osiris, 2001. - 187-290. p. 
 
AJÁNLOTT IRODALOM: 
 
1. Bibliográfiai leírás. Könyvek: 3424/1-78 / közread. a Magyar Szabványügyi Hivatal. - Budapest : 

MSZH, 1978. - 75 p. 
2. A cirill betűk transzliterációja latin betűkre: MSZ 3394-88 / közread. a Magyar Szabványügyi 

Hivatal. - Budapest : MSZH, 1988. - 9 p. 
3. A bibliográfiai leírás besorolási adatai. Fogalommeghatározások : MSZ 3440/1-83 / közread. a 

Magyar Szabványügyi Hivatal. - Budapest : MSZH, 1983. - 5 p. 
4. A bibliográfiai leírás besorolási adatai. Személyek nevei : MSZ 3440/2-79 / közread. a Magyar 

Szabványügyi Hivatal. - Budapest : MSZH, 1979. - 32 p. 
5. A bibliográfiai leírás besorolási adatai. Testületek neve : MSZ 3440/3-83 / közread. a Magyar 

Szabványügyi Hivatal. - Budapest : MSZH, 1984. - 28 p. 
6. A bibliográfiai leírás besorolási adatai. Címek : MSZ 3440/4-81 / közread. a Magyar 

Szabványügyi Hivatal. - Budapest : MSZH, 1981. - 14 p. 



7. Földrajzi nevek, mint adatbázisrekordok tárgyi hozzáférési pontjai : KSZ/5 / közread.  a Könyvtári 
és Szakirodalmi Tájékoztatási Szabványosítási Bizottság. – Budapest : OSZK, 2005. – 32 p. 
Előbb: A bibliográfiai leírás besorolási adatai. Földrajzi nevek: MSZ 3440/5-79 / közread. a 
Magyar Szabványügyi Hivatal. - Bp. : MSZH, 1979. - 15 p. 

8. A személyek neve mint a katalógusok besorolási adata az egyes nemzetek gyakorlatában / szerk. 
Varga Ildikó. - Budapest : OSZK-KMK, 1984. - 219 p. 

9. Leíró katalógusok bibliográfiai tételeinek szerkesztése. Általános előírások : MSZ 3423/1-83 / 
közread. a Magyar Szabványügyi Hivatal. - Budapest : MSZH, 1984. - 4 p. 

10. Leíró katalógusok bibliográfiai tételeinek szerkesztése. Könyvek : MSZ 3423/2-84 / közread. a 
Magyar Szabványügyi Hivatal. – Budapest : MSZH, 1984. - 38 p. 

11. Bibliográfiai tételek besorolási szabályai: MSZ 3493-82 / közread. a Magyar Szabványügyi 
Hivatal. - Budapest : MSZH, 1982. - 15 p. 

12. A bibliográfiai tételek betűrendbe sorolásának szabályai: MSZ 3401-81 / közread. a Magyar 
Szabványügyi Hivatal. – Budapest : MSZH, 1981. - 23 p. 

13. Bibliográfiai adatfeldolgozás. 4. köt., Besorolási adatok egységesítése, könyvek és időszaki 
kiadványok tételszerkesztése / Tóvári Judit. – Nyíregyháza : Egregia, 1997. -168 p. 

14. Bibliográfiai leírás, katalogizálás / Rácz Ágnes. – Budapest : Tankvk., 1988. - 326 p. 
15. Előkészületek az MSZ 3424-1 Bibliográfiai leírás. Könyvek c. szabvány revíziós munkálataira / 

Kuruc Imréné. = Könyv, Könyvtár, Könyvtáros, 1993. május, 28-30. p. 
16. HUNMARC. A bibliográfiai rekordok adatcsere formátuma KSZ / 4.1 közread. a Könyvtári és 

Szakirodalmi Tájékoztatási Szabványosítási Bizottság. – Budapest : OSZK, 2002. 
17. Bánkeszi Katalin: Lehetséges megoldások: közös katalógusok, átjárható katalógusok. = Könyv, 

Könyvtár, Könyvtáros, 17. évf. 2008. 3. sz. 9-13.p. 
18. Berke Barnabásné: Mi újság a hazai szabványosításban. = Könyvtári Figyelő, 51.évf. 2005. 3. sz. 

533-535.p. 
19. Dudás Anikó: A besorolási adatoktól a névtérig. = Könyvtári Figyelő, 51.évf. 2005. 2. sz. 223-

256.p. 
20. Dudás Anikó: Forrásleírás és hozzáférés. Az új angol-amerikai katalogizálási szabályzat (RDA) és 

kritikája. = Könyvtári Figyelő, 58. évf. 2012. 4 sz.. 727-750. p. 
 
 
Tantárgy felelőse: Dr. Lupkovicsné dr. Major Edit főiskolai docens, Ph.D. 
Tantárgy oktatásába bevont oktató(k): Dr. Lupkovicsné dr. Major Edit főiskolai docens, Ph.D. 
 
 
 


